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Marcali Varosi Firdo és Szabadidokozpont

KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK
SZABALYZATA

Marcali Varosi Fird6 és Szabadid6kozpont



Az informdaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szélé 2011. évi CXIl. térvény
(Infotv.) 30. § (6) bekezdés alapjan — figyelemmel az Infotv. 26.§-4ra, és Magyarorszag Alaptorvény
VI. cikkére —, a Marcali Varosi Fird8 és Szabadid6kdzpont adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjére az aldabbi Szabalyzatot adom ki.

1. A szabadlyozas célja

1.1. A Szabdlyzat célja, hogy a Marcali Varosi Flrd6 és Szabadid6kozpont ( a tovabbiakban: Firdé)
miikddése soran keletkez6 kozérdekld adatok nyilvanossagat biztositsa, meghatdrozza a
kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét, valamint annak
biztositasa, hogy a torvényi szabdlyozds keretei kozott személyes adataval mindenki maga
rendelkezzen és a kozérdek(i adatokat mindenki megismerhesse.

2. A szabalyzat hatalya

2.1 A Szabalyzat hatalya kiterjed:

a) a Fardénél foglalkoztatott valamennyi koézalkalmazottra és egyéb jogviszony keretében
foglalkoztatott munkavallaléra (a tovabbiakban: munkavallald).

b) a Fiurdé6 kezelésében lévé kozérdekd és kozérdekbdl nyilvdnos adatok teljes korére.

c) A szabdlyzat nem vonatkozik a kozhitell nyilvantartasbodl térténd, torvényben szabalyozott
adatszolgaltatdsra.

3. Ertelmezd rendelkezések

3.1 Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Itv. 3. §-a az iranyadd.

4. A kozérdekd adatok megismerésének altalanos szabalyai

A Furd6 lehet6vé teszi, hogy a kezelésében lévé kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatot - az
Infotv.-ben meghatarozott kivétellel — erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse. A kozérdeki
és a kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet6 meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl szo6lé
torvény szerint mingsitett adat.

5. Az igénylés mddja és feltételei

5.1 A kdzérdek( adatok szolgdltatasaért felel6s személy az igazgato.
5.2 Az igények fogadasa
5.2.1 A Fird6 a kévetkez6 médon fogadja a kozérdekl adat megismerésére iranyuld igényeket:

a) a www.marcali-furdo.hu weboldalon a Kézérdek(i adatok meni pont alatt kdzzétett, a jelen
szabadlyzat 1. sz. mellékletét képezd nyomtatvany kitoltésével:
e postai levélben a Marcali Vérosi Flird6 és Szabadid6kdzpont nevére cimezve (8700
Marcali, Rézsa u. 2/A.),
e elektronikusan (level@marcalifurdo.axelero.net)
e személyesen benyujtva, illetve
b) széban (tdvbeszélén) elGterjesztve.



5.2.2 A szébeli igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
a) azigényelt adat a Flird6 honlapjan mar kozzétételre kerdiilt,
b) az alkalmazott jogszabalyra vonatkozd a&ltaldnos tdjékoztatdssal teljesithetd és
azigényld széban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégitd,
c) azigényelt adat a Flird6 munkatdarsainak nevére, beosztdsdra, hivatali elérhetGségére
vonatkozik.
5.2.3 Amennyiben az igény széban nem teljesithets, az igényrdl feljegyzést kell késziteni és az
igényl6t lehetbleg mar az igény el6terjesztésekor nyilatkoztatni kell az 5.3.2., 5.3.3 és 5.3.4.
pontok szerinti kériilményekrél.

5.2.4 Az elektronikus Uton el6terjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

5.2.5 Az igények 5.2.1 pontban megjelolt formdban benyudjthatdk, de azoknak minden esetben
tartalmazniuk kell a 2. sz. melléklet szerinti informacidkat.

5.2.6 Az igény elGterjeszthet6 az igényl6 anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, az
adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

5.2.7 Ha az igény nem magyar nyelv(i, intézkedni kell annak leforditasa irdnt. A forditdshoz
els6sorban a munkavallaldk nyelvismeretére kell tamaszkodni, ennek hidnydban a feladattal kiilsé
szakembert kell megbizni.

5.3 Az igények elbirdlasa és teljesitése

5.3.1 A kozérdekl adatok szolgdltatasara kijelolt felelés az igényt — annak tartalma alapjan— az
iktatast kovet6é 3 munkanapon belll koteles megvizsgdlni abbdl a szempontbdl,
hogy

a) azigényelt adatok pontosan beazonosithatdk-e,

b) azigényelt adatoknak ki a kezeldje,

c) azigényelt adatok kozérdek(, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,

d) megtaldlhatdk-e az internetes webhelyen,

e) akért médon vannak-e tarolva az adatkezel6nél, vagy feldolgozasuk sziikséges-e,

f) azigényls elérhetbsége tisztazott-e,

g) atajékoztatast milyen formaban, médon kéri,

h) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az adatkezel6nek kilon koéltséget, ha igen, akkor

ennek megtéritését az igénylé vallalja-e.

5.3.2 Ha az igény a kért mdédon nem teljesithetd, az igénylével — els6sorban telefonon vagy e-
mailben — fel kell venni a kapcsolatot, és a hianyzd adatokra vonatkozéan nyilatkozattételre kell
felhivni. Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjel6lni, az adat
szolgdltatasaért felel6s koteles segitséget nyujtani.

Az intézkedésrél feljegyzést kell késziteni. Ha az igényl6 a felhivasban megadott hataridén belil
nem nyilatkozik, az adat szolgaltatdsért felel6s a rendelkezésre allé adatok alapjan teljesiti az
igényt.

5.3.3 Az igényl6tSl egyértelm( nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy mddositja-e igényét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem
vallalja, ko6zolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és mdédon kaphat
tdjékoztatdst, ami nem okoz meg nem térilé koltséget a Furdének. Ha vallalja a koltségek
megtéritését, kozolnie kell a személyazonositd adatait. A kotelezettségvallalast lehetSleg irasban
(postai levél, telefax, e-mail) kell teljesiteni.



5.3.4 Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdek( adatok, vagy nem kozérdekbdl
nyilvdnos adatok. Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival egylitt 8 napon belil
irasban — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus Uton
értesiteni kell az igényl6t.

5.3.5 A kozérdek( adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelv( igényl6 az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mds nyelven
fogalmazta meg.

5.3.6 Az adatszolgaltatadst az adat szolgaltatasdért felel6s Ugy koteles elSkésziteni, hogy a
kozérdek(i adat megismerésére iranyuld igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tudjon tenni.

5.3.7 A tdjékoztatasnak — lehet6ség szerint — az igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel és médon
kell eleget tenni (postai levélben, telefaxon, e-mailben).

5.3.8 Az adatszolgdltatasért felel6s az adatigényl6 szdmdra az adatokba torténd betekintést
nyitvatartdsi id6ben biztositja.

5.3.9 Ha az igény csak részben teljesithets, az igényl6t tdjékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok korérél és megismerhet6ségének madjardl. Az adatszolgdltatas
soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentum
az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, akkor a masolaton a meg nem ismerhetd
adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.10 Az Ugyintézés soran az Itv. 29. §-aban irt hatarid6k betartdsdra fokozottan figyelni kell.
Ennek érdekében az igényl6vel vald kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata
beszerzésének, az igény megérkezésétél szamitva, legkésébb 5 napon beliil meg kell torténnie.

6. Az Igényl6 jogorvoslati lehet8sége

6.1 Az Adatkozl6 koteles tajékoztatni az IgénylSt arrdl, hogy amennyiben a kozérdek( adatra
vonatkozd kérelmét nem teljesitik, a megtagadds kozlésétdl, ennek elmaradasa esetén a kérelem
el6terjesztésétsl szamitott 15 napos hatdridé eredménytelen elteltétdl szamitott 30 napon belll
birésaghoz fordulhat.

6.2 A perek elkeriilése érdekében az Adatkozl6 a kérelem teljesitésének elutasitdsakor a megtagadas
jogszer(iségét és megalapozottsagat indokolni koteles.

6.3 Ha a birdsag az Igényl6 kérelmének helyt ad, hatarozatdban az adatkezel6t a kért kdzérdek(i adat
kozlésére kotelezheti.

7. Adatvédelmi el6irasok

7.1 A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem kothets. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekl adatokhoz torténé hozzaférés biztositdsahoz személyes adat
csak annyiban kezelhetd, amennyiben az az igények teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért



megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szilkséges. Az Itv. 29. § (1) bekezdésében meghatarozott
id§ elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetben az igénylé személyes adatait térdlni kell.

7.2 Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényl§ személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetlenil sziikséges.

8. Az adatszolgaltatas koltsége

8.1 Amennyiben az adatszolgaltatds a kozérdek( adat masoldsa miatt a Flird6 szamara kilon
koltséggel jar, e koltséget a kozérdekl adat igénylSjével kell megtérittetni.

8.2 Az igény teljesitését a szabalyzatban meghatarozott adatszolgdltatasért felel6s személy az 1. sz.
melléklet szerinti adatlap eredeti példdnydn a madsolt oldal, illetve darabszam feltiintetésével
igazolja.

8.3 A kozérdekd adatrdl készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértékét jelen szabdlyzat 2.
szamu melléklete tartalmazza.

8.4 A koltségtérités Osszegét szamla alapjan atutalassal vagy készpénzben, hazipénztari befizetéssel
kell megfizetni.

8.5 A szamla kidllitasanak alapjdul az 1. szamu melléklet 8.2. pont szerint kiegészitett eredeti
példanya, mint teljesités-igazolds szolgal.

9. A kozzétételi lista és az adatok karbantartasa

9.1 A kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szold
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet alapjan a kozzétételi listat a rendelet 2. szdmu mellélete tartalmazza.

9.2 A kozzétételre, helyesbitésre, frissitésre keriil6 adatokat az igazgatd kiildi meg a Flird6 honlapjat
mUikodtets személynek/informatikusnak.... nem tudom, nalatok hogyan mkaodik

9.3 A honlapot m(ikodtets személy/informatikus adatokat haladéktalanul megjeleniti a honlapon.

9.4 Az igazgatd a honlapon torténd kozzétételt kovetben az adatok pontossagat visszaellenérzi.

10. Zar6 rendelkezések

10.1 A jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekre elsésorban az informacids 6nrendelkezési
jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény, a kdzérdekl adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegracidra vonatkozd részletes szabalyokrdl szélé6 305/2005. (XIl. 25.) Kormanyrendelet, a
kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolé 18/2005.
(XIl. 27.) IHM rendelet, a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités
mértékérél sz6l6 301/2016. (1X.30.) Kormanyrendelet rendelkezései az irdnyadok.



10.2 Jelen Szabalyzat 2019. dprilis 15. napjatol hatdlyos.

Marcali. 2019. aprilis 15.

Gyorkos Tamas
igazgato



1. szamu melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYBEJELENTO LAP

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

AZ adatKErés idOPONTJA: .........oooiuiieiiiecee e e e e e re e et e e st e e e te e e ate e sbeeestteeatee e raeeereeeanaeens

Az adatkérés teljesitésének madja:

° Az adatokrél szobeli
tajékoztatdst kérek: []

. Az adatokat
megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani: D

. Az adatokrél masolat
készitését igényelem: I:l

Csak masolatok igénylése esetében kell kitélteni az alabbi rovatokat!
(A mdsolatok dtaddsdra csak egyféle — On dltal vdlasztott médon — van lehetéség!)

Az elkészitett masolatot

személyesen I:I postai utonD e-mail cimen keresztul D

veszem at.

A kovetkez6 cimen, illetSleg személyes atvételkor a kdvetkez6 elérési helyen kérek értesitést:
(E rovatok kéziil értelemszeriien csak egyet sziikséges kitélteni!)

DTeIefonszém: .......................................................................................................................................
D 1 0 T

DE-maiI o112 0

Az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriil6 koltségek megtéritését vallalom.

Igényld

A kért adatszolgaltatast ....db.......cccceeeeeececeierienee, kiadasaval teljesitettem / nem teljesitettem.

Adatfelel6s



2. szamu melléklet

A kozérdekd adatrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke
2019. aprilis 15-t6l

Adathordozé megnevezése Ft/db + AFA
Ad-es oldal masolasa 12 Ft + Afa
A/3-as oldal masolasa 24 Ft + AFA

CD-re iras 580 Ft +AFA




